
คู่มือสำหรับประชาชน 

เทศบาลตำบลสิริเวียงชัย  ตำบลเวียงชัย  อำเภอเวียงชัย  จังหวัดเชียงราย 

 
งานที่ให้บริการ การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักปลัดเทศบาล   เทศบาลตำบลสิริเวียงชัย   อำเภอเวียงชัย  จังหวัด
เชียงราย 

 
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่  /ช่องทางการให้บริการ                           ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
๑.งานพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม           ภายในเดือนมกราคมจนถึงเดือนธันวาคมของทุกปี   
         ในเวลาราชการ  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ –  ๑6.3๐ น.  
๒.หอประชุมประจำหมู่บ้าน       ทุกหมู่บ้านในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบของเทศบาลตำบลสิริ 

เวียงชัย   ( ตามประกาศเทศบาลตำบลสิริเวียงชัย ) 
 
หลักเกณฑ์  วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงวัยขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕66 เปิดรับการยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ตั้งแต่เดือนมกราคม - เดือนธันวาคม ของ
ทุกปี ให้ผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพสูงอายุรายใหม่ที่ยังไม่เคยลงทเบียนมาก่อนซึ่งเป็นผู้สูงอายุที่มีอายุ
ครบ 60 ปีบริบูณ์แล้วและผู้สูงอายุที่จะมีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ หรือผู้สูงอายุที่ย้ายมาจากองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นอ่ืนหรือกรุงเทพมหานคร และมีคุณสมบัติครบถ้วนตามข้อ ๖ มาลงทะเบียนยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา  ณ  สำนักงานขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด 
หลักเกณฑ์ 
 ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม  ดังต่อไปนี้ 

๑.มีสัญชาติไทย 
๒.มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลสิริเวียงชัยตามทะเบียนบ้าน 
๓.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป  ซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อ 

เทศบาลตำบลสิริเวียงชัย 
  ๔.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิส าหกิจหรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับบำเหน็จ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน 
ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ผู้ได้รับเงินเดือน  ค่าตอบแทน  รายได้
ประจำหรือกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.๒๕๔๘ 
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  ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินผู้สูงอายุ  ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง  ดังต่อไปนี้ 
  ๑.รับเงินสดด้วยตนเอง  หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
  ๒.โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ  หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารใน
นามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
 
วิธีการ 
  ๑. ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์แล้ว และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ที่ได้
ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแล้ว  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู้สูงอายุดังกล่าว หากมีคุณสมบัติครบถ้วน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพ
ให้แก่ผู้สูงอายุในเดือนถัดไป (สำหรับผู้สูงอายุที่เกิดวันที่ 1 ให้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพในเดือนนั้น) 

2. การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้แก่ผู้มีสิทธิ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจ่ายเป็นเงินสด 
หรือโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุหรือในนามบุคคลที่รับมอบอำนาจเป็น
หนังสือจากผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยให้จ่ายเป็นรายเดือนภายในวันที่ 10 ของทุกเดือนเว้นแต่กรณี
จำเป็น และในการจ่ายเงินให้แก่ผู้รับมอบอำนาจต้องตรวจสอบจนแน่ใจว่าเป็นบุคคลเดียวกับผู้ที่ได้รับมอบ
อำนาจและต้องได้รับการยืนยันว่าผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุยังมีชีวิตอยู่ ณ วันที่ 1 ของทุกเดือนโดย
ในกรณีเช่นนี้ให้จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเต็มเดือน 
  ๓. กรณีที่ผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่  และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุต้องไปแจ้งยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนมีภูมิลำเนา 
โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม แจ้งไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งเป็นภูมิลำเนาแห่งใหม่ของ
ผู้สูงอายุ เพื่อให้แจ้งผู้สูงอายุยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ 
  4. กรณีผู้สูงอายุย้ายภูมิลำเนา และไม่ได้มาดำเนินการยืนยันสิทธิต่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นแห่งใหม่ภายในปีงบประมาณที่แจ้งย้ายภูมิลำเนา ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ถึงสิ้นปีงบประมาณที่ผู้สูงอายุย้ายออก หากได้ดำเนินการยืนยันสิทธิแห่งใหม่แล้ว ให้ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอีก
ครั้งในเดือนถัดไป  
 

ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑.ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุใน
ปีงบประมาณถัดไปหรือผู้รับมอบอำนาจยื่นคำขอพร้อม
เอกสารหลักฐานระยะเวลา  ๓  นาที 

งานพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม 

สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลสิริเวียงชัย 



๒.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ  ระยะเวลา  ๑๐  นาที 

งานพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม 

สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลสิริเวียงชัย 

๓.ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียนให้
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอำนาจ  ระยะเวลา  ๕  
นาท ี

งานพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม 

สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลสิริเวียงชัย 

  
 
ระยะเวลา 

 
 ตั้งแต่เดือนมกราคม  ถึง  เดือนธันวาคมของทุกปี  ในวันและเวลาราชการ  ตั้งแต่เวลา  ๐๘.3๐  -  
๑๒.๐๐ น.  และเวลา  ๑๓.๐๐  -  ๑๖.3๐  น.  ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน  ๑๘  นาทีต่อราย  โดยเทศบาล
ตำบลสิริเวียงชัย  ตำบลเวียงชัย  อำเภอเวียงชัย  จังหวัดเชียงราย จะปิดประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิภายใน 
๑๕ วัน  นับแต่วันสิ้นสุดระยะเวลาการลงทะเบียน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

  
 เอกสารหลักฐานประกอบแบบคำขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ดังนี้ 

(๑) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา   
  จำนวน  ๑  ชุด 

(๒) ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา             จำนวน  ๑  ชุด 
(๓) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา(กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ย

ยังชีพผ่านธนาคาร)                             จำนวน  ๑  ชุด 
(๔) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อม 

         สำเนาของผู้รับมอบอำนาจ  (กรณีมอบอำนาจโดยให้ดำเนินการแทน)       จำนวน  ๑  ชุด 
(๕) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ(กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับอำนาจ)                 จำนวน  ๑  ชุด 
 

ค่าธรรมเนียม 

 -ไม่มีค่าธรรมเนียม 
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การรับเรื่องร้องเรียน 

  
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ตามข้างต้นหรือเม่ือประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิไม่ปรากฏ

รายชื่อ ผู้ลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียน คัดค้านได้ที่   งานพัฒนาชุมชนและ
สวัสดิการสังคม สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลสิริเวียงชัย  ตำบลสิริเวียงชัย  อำเภอเวียงชัย  จังหวัด
เชียงราย   หมายเลขโทรศัพท์  ๐๕๓-๖๖๓๐๙๔ ต่อ ๑๐๑  หรือ  www.siriwiangchai.go.th 
 
ตัวอย่างแบบฟอร์มและการกรอกข้อมูล 

 แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

http://www.siriwiangchai.go.th/

